
Erasmus+ projekt
Udruge hrvatskih 

srednjoškolskih ravnatelja

Projekt 2021-1-HR01-KA122-SCH-000013398 

Učinkovito vođenje škole za održive promjene

(Effective School Leadership for Sustainable Changes)

Projekt traje 18 mjeseci, od 01.09.2021. do 28.02.2023.
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Zdravka Puljiz 

Ivana Vojnović 

Nataša Vibiral

Gordana Juran-Ratković

Antonija Bukša

Željka Gajdek

Astrid Pavletić

Suzana Jamberšić



Prvi koraci
• model komunikacije s organizatorima tečaja u ime cijele grupe po 

tečajevima - odabrati podkoordinatora koji odrađuje zadatke i u 
stalnoj je komunikaciji s koordinatorom projekta

• kontaktirati organizatore tečaja - odobren projekt i zainteresirani 
za tečaj od - do, čekati povratnu informaciju

• registrirati se prema uputama organizatora
- nikako unaprijed rezervirati karte dok organizator ne potvrdi 
održavanje tečaja u tom terminu i ne pošalje potvrdu da je mjesto 
rezervirano

• confirmation letter, za posebno za svakog sudionika u tom 
terminu jer organizator može imati male izmjene

• proslijediti confirmation letter koordinatoru.



Zadaće na početku provedbe projekta

• Proučiti projekt u cijelosti (na što smo se obvezali – provedba, 
aktivnosti evaluacije, diseminacije, …)

• Proučiti svoj tečaj, kontaktirati organizatora tečaja (svi)

• Predgledati stranice AMPEU te sadržaje vezane uz provedbu 
Erasmus+ K1 individualnih mobilnosti (svi) 
https://www.mobilnost.hr/hr/sadrzaj/programi/erasmus/erasmu
s-odgoj-i-opce-obrazovanje/kako-sudjelovati/provedba-
projekata-2021/

• Oformiti FB stranicu projekta

• Oformiti WhatsApp grupu

• Napisati kratku vijest za mrežne stranice ustanova i lokalne 
medije 

• Planirati u svom godišnjem planu i programu rada ravnatelja 
aktivnosti iz Erasmus+ projekta (svi)

https://www.mobilnost.hr/hr/sadrzaj/programi/erasmus/erasmus-odgoj-i-opce-obrazovanje/kako-sudjelovati/provedba-projekata-2021/


Financiranje
• ugovori UHSR sa sudionicima (ne sa školama)

• sredstva predujma AMPEU uplaćuje UHSR (80%) za 
troškove putovanja, pojedinačnu potporu i troškove kotizacije

• izračun za svakog sudionika sukladno izračunu u projektu

• model financiranja – isplata troškova puta, života i tečaja 
sudionicima 

• plaćanje kotizacije tečaja (odobreno je 80 eura po danu, 
tečajevi koštaju 70 eura po danu) – obavezno tražiti račun od 
strane organizatora (navedeno ime sudionika, naziv tečaja te 
datum početka  i datum završetka sudjelovanja u tečaju te 
potvrda o plaćanju tečaja)



Financiranje
• škola izdaje putni nalog 

• nije moguće dvostruko financiranje, škola sudionicima 
ne isplaćuje ništa

• na zadnjoj stranici putnog naloga sudionik upisuje da se 
odriče isplate za troškove putovanja, smještaja, 
kotizacije i dnevnica od strane škole, već da se 
putovanje financira iz Erasmus+ projekta 2021-1-HR01-
KA122-SCH-000013398 

• ostatak sredstava (u maksimalnom iznosu od 20%) biti 
će isplaćen ako AMPEU prihvati izvješće nakon kraja 
projekta (28.2.2023.) 

* dolazak na sastanke sudionika projekta se ne financira iz projekta.
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1. Ankica Kovač

REYKJAVIK,  
ICELAND  ⃰

CLIMATE CARES! 
EDUCATION FOR A BETTER 

ENVIRONMENT           
Sunday 17th July to 

Saturday 23rd     

275 € 9 144 € 1.296 € 1.571 € 560 € 2.131 € 1.705 €

2. Davor Kulić 275 € 9 144 € 1.296 € 1.571 € 560 € 2.131 € 1.705 €

3.
Brankica 
Žugaj

275 € 9 144 € 1.296 € 1.571 € 560 € 2.131 € 1.705 €

4. Suzana Hitrec 275 € 9 144 € 1.296 € 1.571 € 560 € 2.131 € 1.705 €

5. Dinko Mandić

REYKJAVIK,  
ICELAND ⃰⃰ ⃰⃰

CLIMATE CARES! 
EDUCATION FOR A BETTER 

ENVIRONMENT           
Sunday 24th April to 

Saturday 30th

275 € 9 144 € 1.296 € 1.571 € 560 € 2.131 € 1.705 €

6. Vikica Lukić 275 € 9 144 € 1.296 € 1.571 € 560 € 2.131 € 1.705 €

7. Marija Tomić 275 € 9 144 € 1.296 € 1.571 € 560 € 2.131 € 1.705 €

8.
Ljiljana 
Kencel

PORTO, 
PORTUGAL

Coaching a Powerful Tool   
28.11.2021 - 03.12.2021  

360 € 8 144 € 1.152 € 1.512 € 480 € 1.992 € 1.594 €

9. Zdravka Puljiz 360 € 8 144 € 1.152 € 1.512 € 480 € 1.992 € 1.594 €

10.
Ivana 
Vojnović

360 € 8 144 € 1.152 € 1.512 € 480 € 1.992 € 1.594 €

11. Nataša Vibiral

BARCELONA 
SPAIN

The new 2021 – 2027 
Erasmus Program: Writing 
and Managing Successful 
Projects for your School                                             
28.11.2021 - 03.12.2021

275 € 8 144 € 1.152 € 1.427 € 480 € 1.907 € 1.526 €

12.
Gordana 
Juran-
Ratković

275 € 8 144 € 1.152 € 1.427 € 480 € 1.907 € 1.526 €

13.
Antonija 
Bukša

275 € 8 144 € 1.152 € 1.427 € 480 € 1.907 € 1.526 €

14. Željka Gajdek

BARCELONA, 
SPAIN

Erasmus+: Create the 
future leaders & 
innovators in the 

classroom                                                    
18.04.2022 - 22.04.2022

275 € 7 144 € 1.008 € 1.283 € 400 € 1.683 € 1.346 €

15.
Astrid 
Pavletić

275 € 7 144 € 1.008 € 1.283 € 400 € 1.683 € 1.346 €

16.
Suzana 
Jambrešić

275 € 7 144 € 1.008 € 1.283 € 400 € 1.683 € 1.346 €

⃰ Napomena: za grupu 1 iskazan je iznos potpore koji će se financirati po pravilima programa ERASMUS+. 
Polaznici će za realizaciju mobilnosti dobiti dio potpore , a dio će financirati osobnim sredstvima.

UKUPNO PARIZ, PORTO  
BARCELONA, BARCELONA

17.379 € 23.139 € 18.511 €

275 € 7 144 € 1.008 € 1.283 € 400 € 1.683 € 1.346 €

⃰⃰ ⃰⃰ Napomena: grupi 2 priznaje se financiranje u iznosu predviđenom u projektu. Razliku nastalu promjenom 
destinacije tečaja financirati će osobnim sredstvima. 

UKUPNO 18.662 € 6.160 € 24.822 € 19.858 €
ORGANIZACIJSKI TROŠKOVI 1.300 € 1.040 €

SVEUKUPNO 26.122 € 20.898 €



Prijevoz i smještaj
- za svaku mobilnost sami pronalazite zrakoplovne karte, smještaj, 

plaćate tečaj i osiguranje puta i dodatno zdravstveno osiguranje u 

inozemstvu (obvezno je) 

- izvaditi europsku karticu zdravstvenog osiguranja

- kod kupnje zrakoplovnih karata izbjegavati low-cost kompanije, 

uključiti opciju osiguranja prtljage i opciju otkazivanja leta

- izabrati predstavnika grupe za kupnju karata, rezervaciju 

smještaja i komunikaciju s organizatorom tečaja i koordinatorom 

- sami odlučujete koliko ćete ići ranije prije početka tečaja i koliko 

ćete ostati nakon završetka tečaja, ali to nije ukalkulirano u 

odobrena sredstva 

- čuvajte sve račune i check-in karte za let!



Covid 19
- Covid putovnica je obavezna 

- Pratiti uvjete ulaska u pojedinu zemlju:

https://www.koronavirus.hr/ ,  

http://www.mvep.hr/hr/konzularne-informacije/informacije-o-

putovanjima/upozorenja/

- Ugovor Udruge i AMPEU sadrži i dodatak ugovoru koji regulira eventualnu 

provedbu virtualnih aktivnosti 

- Standardne ugovorne odredbe omogućavaju pozivanje na institut više sile  ako 
pojedina planirana aktivnost radi izvanrednih okolnosti bude otkazana/prekinuta te 
se dogodi i povezani izvanredni trošak.

- mrežne stranice AMPEU:
https://www.mobilnost.hr/hr/novosti/najnovije-informacije-u-kontekstu-mjera-
protiv-koronavirusa/

https://www.mobilnost.hr/hr/novosti/postupanje-za-korisnike-programa- erasmus-i-
europske-snage-solidarnosti-u-slucaju-vise-sile-u-kontekstu- izbijanja-koronavirusa/

- biti u stalnom kontaktu sa organizatorom tečaja i promjene odmah javiti 
koordinatoru i predsjednici Udruge

https://www.koronavirus.hr/
http://www.mvep.hr/hr/konzularne-informacije/informacije-o-putovanjima/upozorenja/
https://www.mobilnost.hr/hr/novosti/najnovije-informacije-u-kontekstu-mjera-protiv-koronavirusa/
https://www.mobilnost.hr/hr/novosti/postupanje-za-korisnike-programa-erasmus-i-europske-snage-solidarnosti-u-slucaju-vise-sile-u-kontekstu-izbijanja-koronavirusa/


Mobility Tool
• on line alat Mobility tool, centralni online alat kojim EU prati 

provođenje projekta – u njega treba unjeti sve mobilnosti, 

logira se sa korisničkim imenom i šifrom – odabrati 

koordinatora za grupu

• ispunjavaju svi sudionici

• prije mobilnosti svaki sudionik pojedinačno i UHSR moraju 

potpisati sporazum da se obvezuju da će ispuniti mobility

agreement – dio ugovora

• prije mobilnosti - mobilnost treba biti upisana za sve sudionike 

mobilnosti – odabrati podkoordinatora



Obavezni dokumenti 
• Mobility agreement

- potpisuju sudionik, Udruga i organizator tečaja,

- predložak u wordu šaljemo mailom

- potrebno ga je ispuniti, isprintati, potpisati i u dva 
primjerka ponijeti na mobilnost

• Europass mobility

- potpisuju sudionik, Udruga i organizator tečaja,

- predložak u wordu šaljemo mailom

- potrebno ga je ispuniti, isprintati, potpisati i u dva 
primjerka ponijeti na mobilnost

• Potvrda o sudjelovanju – certifikat, izdaje organizator 
tečaja

• Pri ispunjavanju Mobility tool-a sva tri dokumenta 
stavljaju se kao prilozi



Vidljivost EU financiranja je 

ugovorna obveza
U slučaju nepoštivanja pravila vidljivosti,
konačna isplata bespovratnih sredstava može se
umanjiti! 

• Upute i materijali u kojima se nalaze pravila o postizanju
vidljivosti na stranicama AMPEU

• Obavezno je korištenje europskih simbola (zastave EU-a) te
puno ime Europske unije.

• Preporuka:

• Na sve materijale (web, objave u medijima, Facebook,…) 
staviti logo AMPEU, Erasmus+ i UHSR-a



Promocija i diseminacija
• Važno je da svi sudjeluju, tijekom cijelog razdoblja 

• na stranicima škole/učeničkog doma

• na Nastavničkom/Odgajateljskom vijeću

• na stručnim skupovima

• na međunarodnom planu, 

• suradnja sa lokalnim tiskom, 

• Facebook stranica

• online potrali srednja hr., carnet, dnevni tisak, školske 
novine

• Potrebni su dokazi (linkovi, potvrde,…), poslati ih 
koordinatoru 

• Nakon mobilnosti potrebno je ispuniti online upitnik jer 
taj alat bilježi je li je izvješće predano- Mobility tool



Smanjenje iznosa bespovratnih 

sredstava

• Zbog loše, djelomične ili  

zakašnjele provedbe

• Temeljem dodijeljenih 

bodova – ocjena 

kvalitete završnog 

izvješća

40 – 49 bodova

- 25 %

25 – 39 bodova

- 50 %

Manje od 25 bodova

- 75 %

50 - 59
bodova

-10%


